
提供商电子服务门户（ ）
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财务设置与审核



 签到/离职

 提交时间表

 住家证明

 工资记录

 就业证明

 审核税务文件

 病假申请

 直接存款

 更新您的联系信息

 资源链接

 阅读关于 的通知

您可以在 上做什么？
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 在本课程结束时，您将了解如何：

o 确认住家提供者身份

o 查看工资历史记录

o 设置和更改直接存款

o 查看税务文件

o 请求就业证明

在本课程中:
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首页

 登录账户后，您将看到首页

 在本课程中，我们将查看“财务” 标签



 如果您与服务对象同住，您属于住家提供者，无需每日打
卡签到/签退

o 填写 表格（将表格提交至所在县 办公室）
或通过 确认与服务对象同住

o 若未证明您的住家提供者身份，系统将在每个考勤周期开始
时询问您是否与服务对象同住

 如需更多信息，请访问加州社会服务部网站

 若您未与服务对象同住，请跳过以下说明

o 跳至视频第 页或

住家认证
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 要证明您的住家状态，请在顶部找到“财务 ( ，然后
点击“住家提供者”( ，并选择 住家认证”
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住家认证



 在“选择受照顾者” 下，点击带有下拉箭头

的空框

 您将看到所有您关联且有资格自行证明住家状态的受照顾者

 找到您要证明住家状态的受照顾者，并点击其姓名
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住家认证



 选择要证明的受照顾者后，请核对“电子签名”
下的信息，然后点击方框

 方框内将出现勾选标记

 随后点击“签名并提交
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住家认证



 门户将显示您已提交住家证明请求的通知

o 待处理并批准后，您将收到一封邮件

 点击“确定”
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住家认证



 如果您希望取消住家证明，也可随时在 中提交取消请

 求要取消住家证明，请在顶部找到“财务” ，然后点击

“住家保姆” 并选择“取消住家证明”
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住家认证（取消) 



 选择您想要取消认证的收件人，查看“电子签名”
下的信息，然后点击方框

 声明旁边会出现一个复选标记

 现在您可以点击“签名并提交”

 您将收到电子邮件通知，告知您的请求已处理完毕
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住家认证（取消) 



 要查看付款历史记录，请前往“财务” ，然后依次选择“付
款” ，并点击以下选项：

o 近期付款 ：查看过去 14 天内提交的付款请求

o 款搜索 ：查看之前的付款请求

o 病假申请历史记录 ：
仅查看病假申请和付款的历史记录

工资历史记录
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 您可以在此处查看过去 天内提交的所有付款请求的简要
摘要

 点击“查看付款详情”( 可查看工时
表的详细视图

工资历史记录：最近付款
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 您可以在以下阶段查看考勤表状态：

o 已提交

o 待收件人审核

o 待发薪

o 薪水已到账

 当您的考勤表或工资单处于

“待发薪” 状

态时，您可以下载它。点击“付款

概览” 中的蓝

色按钮即可下载
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工资历史记录：最近付款



 您可在此处查找之前的发薪请求

 选择您想要查看的期间的第一天

o 有两个发薪周期

 日至 日

 日至月底

o 点击日期，然后点击“搜索”
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工资历史记录：发薪搜索



 您可以选择“查看付款详
情”(

来查看有关此付款期
的更多详情
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工资历史记录：发薪搜索



 在“近期发薪”或“发薪搜
索” 下的
发薪概述”

中，您可以通过点击
下拉箭头详细查看提交的考
勤表

 您还可以在两种发薪搜索选
项中下载考勤表
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工资历史记录：发薪搜索



 您可以在“病假索赔历史”( 下查看病假付款的历史记录

 点击“工资期” 下方的空白框。您将看到过去领取病假工资的工资期

o 找到并点击您想要查看的工资期

 您将看到病假工资的汇总。如需查看详细汇总，请点击“查看病假工资详情”

o 您无法下载病假索赔
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工资历史记录：病假申请历史记录



 服务提供者无法收到纸质工资单。
服务提供者必须使用直接存款或充值支
付卡来接收付款

o 欲了解更多信息，请访问

 有两种方式可以注册直接存款

o 填写 表格并提交给

o 通过 您可以注册并更改您的直接存款

 转到“财务” 选项卡，然后转到“直接存款”

 服务提供者必须为其服务的每位受助人注册直接存款

直接存款
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 要注册直接存款，请找到“财务” ，然后
找到“直接存款” ，然后单击“直接
存款注册”

 然后，您将被要求完成一次性验证
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直接存款



 您可选择通过电子邮件、
短信或电话接收验证码。

 选择验证方式后，点击
“发送验证码”
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直接存款



 收到验证码后，将其输入空框并点击“验证”

o 该代码将在10分钟后失效

 若未收到验证码，可点击“重新发送验证码”
按钮重新发送
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直接存款



 若您开始为新受照顾者工作，需注册直接存款。点击“新” 旁边的圆圈，然后点
击“下一步”

 如果要切换到其他银行账户，请点击“更改” 旁边的圆圈、授权框，然后点
击“下一步”

 如果您想取消直接存款，请点击“取消”( 旁边的圆圈然后点击“下一步”
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直接存款



 选择您要为其注册、更改或取消直接存款的受照
顾者

o 如果您为多个受照顾者工作，您需要选择要为其
设置直接存款的所有受照顾者
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直接存款



 查看直接存款说明

o 继续操作前，您需要准备好
银行路由号码和账户号码

o 您可以在空白支票上找到此
信息，也可以从银行获取

 在“账户类型”
下选择您的银行账

户类型
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直接存款



 输入您的路由号码和账户号码

o 您需要输入账户号码两次

 填写路由号码和账户号码后，“银行
名称” 将自动显示

 确认信息后点击“下一步”
按钮

 核对信息，勾选方框以确认条款，然
后点击“签名并提交

o 直接存款可能需要长达30个日历日
才能到账。在此期间，您将继续收
到纸质支票，直至直接存款设置完
成
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直接存款



 要查找 表格，请进入“财务” 选项，然后查找
“税务” 并点击 表格”

 您将看到最近一年的

o 您将首先看到上一年度的 ，如需查看更早年度的 ，请点击
“选择纳税年度” 下方的下拉箭头，然后选择
您要查看的年份

税收
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 如果您有多个受照顾者，请点击其姓名右侧的“查看
以选择要查看 的受照顾者

 您可以直接在线查看 ，或点击“下载
将副本保存至设备
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税收



 提供者可在线申请就业及工资验证

 找到“财务” 选项，点击“就业/工资验证” 

 在下一页，您可以申请新的验证或下载以往申请记录

申请就业验证
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 如果您需要一份确认就业状态的
信函，请点击“就业验证信函”

左侧
的圆圈

 如果您需要一份包含工资信息的
就业状态确认信函，请点击“就
业验证和工资验证” 

左侧的圆圈
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申请就业验证



 如果您需要一份就业验证信函，请点击“请求验证” 

 如果您需要一份包含工资验证的就业验证信函，您需要在点击
“请求验证” 之前输入日期范围
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申请就业验证



 您将收到一条通知消息，提示您
等待通过电子邮件或短信下载信
函，待其在 系统中上线后即
可下载

o 它将显示“待处理” ，
直到信函准备好下载

 收到通知后，它将显示在“已请
求的验证”

下。找到所需的验
证并点击“下载”
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申请就业验证



 您现在知道如何在 上设置和查看财务信息。
您可以:

o 证明同住身份

o 查看工资历史记录

o 设置和更改直接存款

o 查看税务文件

o 申请就业验证

 查看“考勤表” 模块，了解如何
在 上提交考勤表以获取报酬

如果您对 或时间表有任何疑问或问
题，请致电 帮助台：

，选项
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恭喜




